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Art.1 Principi e oggetto

12 Il presente Regolamento disciplina ’acquisizione di “beni”, “servizi” e “lavori”
di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, come definita dall’art. 36 del
D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 ( di seguito “Codice™).

Le acquisizioni avvengono nel rispetto dei principi di economicita, efficacia,
tempestivita e correttezza contemperando altresi i principi di libera concorrenza, non
discriminazione, trasparenza, proporzionalita e pubblicita.

Le norme del presente Regolamento sono emanate in armonia con i chiarimenti forniti
dall’Anac (Autoritd Nazionale Anticorruzione), in materia di acquisizioni di lavori,
beni e servizi di importo inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria.

2. Il rispetto dei principi si concretizza mediante:

- la separazione dei compiti tra le funzioni coinvolte nelle attivita autorizzative,
esecutive e di controllo;

- la tracciabilita del processo in tutte le sue fasi;

- la scelta e la gestione delle procedure di gara, in forme coerenti con la tipologia
di attivita del Teatro;

= verbalizzazione degli esiti;

- approvvigionamenti in condizioni di urgenza o emergenza.

2. I principi di cui al precedente comma 1 -costituiscono criteri per
I'interpretazione e 1’applicazione del presente Regolamento.

Art. 2 Limiti di importo e limiti di frazionamento
1 [’acquisizione di beni e servizi in economia & consentita per importi previsti
dagli art. 35 e 36 del Codice dei Contratti.
La FTSC, nel rispetto degli articoli sopra riportati determina le procedure di
acquisto, secondo gli importi e le modalita che seguono:

a) per gli acquisti di beni e servizi inferiori a 20.000,00 euro la Fondazione
procede ad affidamento tramite circuito M.E.P.A (procedura negoziata mediante
comparazione di almeno tre/cinque operatori economici e in via residuale con
affidamento diretto), in assenza del meta prodotto oppure per specifiche esigenze si
procede all’affidamento, con le medesime modalita, attraverso I’utilizzo dell’Albo
Fornitori, nel rispetto del principio di rotazione;

b) per gli acquisti di beni e servizi pari o superiori a 20.000,00 euro e inferiori a
40.000,00 euro sono affidati dopo aver espletato comparazione tra almeno tre/cinque
preventivi di spesa, preventivamente attraverso circuito MEPA, in assenza di prodotto
sul mercato elettronico della Pubblica Amministrazione, oppure per specifiche
esigenze, si potra procedere a richiesta di preventivo avanzata a mezzo posta o posta
elettronica certificata, simultaneamente, alle ditte individuate, presenti nell’albo
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Fornitori della Fondazione, con applicazione dei criteri di specializzazione, in

relazione alla prestazione da eseguire;

c) per gli acquisti di beni e servizi oltre la soglia dei 40.000,00 euro e fino a
90.000,00 euro la Fondazione procede all’affidamento con procedura ordinaria,
oppure pud procede ad affidamento tramite circuito M.E.P.A, oppure procedura
negoziata previa consultazione di almeno 10 ditte, se no sussistono in tale numero
ditte idonee, § ditte nel rispetto del principio di rotazione. Le ditte sono individuate
sulla base dell’elenco aperto dei fornitori o con indagini di mercato pubblicate sul sito

istituzionale della FTSC.

La Fondazione, in ragione della specificita dei beni e servizi funzionali all’operativita
dell’ente, di volta in volta valutera se avvalersi del Provveditorato alle Opere
Pubbliche per la Campania, Molise, Puglia e Basilicata, con funzione di Stazione
Unica Appaltante, giusta convenzione vigente tra le parti, oppure se procedere con
procedura negoziata previa consultazione di almeno dieci/cinque operatori economici,
ove esistenti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di

operatori economici nel rispetto del criterio di rotazione degli inviti.

2 I lavori in economia sono consentiti per gli importi cosi come previsti

dall’art.36 comma 2 del Codice dei Contratti.

La FTSC, nel rispetto degli articoli sopra riportati determina le procedure di acquisto,

secondo gli importi e le modalita che seguono:

Per 1 suddetti lavori vengono rispettati 1 medesimi limiti di importo di cui al comma 1

lettera a) del presente articolo.

a) i lavori pari o superiori a 20.000,00 euro e inferiori a 30.000,00 euro sono affidati
dopo aver espletato comparazione tra almeno tre/cinque preventivi di spesa,
preventivamente attraverso circuito MEPA, in assenza di prodotto sul mercato
elettronico della Pubblica Amministrazione, oppure per specifiche esigenze, si potra
procedere a richiesta di preventivo avanzata a mezzo posta o posta elettronica
certificata, simultaneamente, alle ditte individuate, presenti nell’albo Fornitori della
Fondazione, con applicazione dei criteri di specializzazione, in relazione alla

prestazione da eseguire;

a) per i lavori oltre la soglia dei 30.000,00 euro fino a 90.000,00 euro la
Fondazione procede all’affidamento con procedura ordinaria, oppure pud procede ad

affidamento tramite circuito M.E.P.A,

oppure procedura

negoziata previa

consultazione di almeno 10 ditte, se non sussistono in tale numero ditte idonee, 5 ditte
nel rispetto del principio di rotazione. Le ditte sono individuate sulla base dell’elenco
aperto dei fornitori o con indagini di mercato pubblicate sul sito istituzionale della

FTSC.

La Fondazione, in ragione della specificita dei beni e servizi funzionali all’operativita
dell’ente, di volta in volta valutera se avvalersi del Provveditorato alle Opere
Pubbliche per la Campania, Molise, Puglia e Basilicata, con funzione di Stazione
Unica Appaltante, giusta convenzione vigente tra le parti, oppure se procedere con
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procedura negoziata previa consultazione di almeno dieci/cinque operatori economici,
ove esistenti, individuati sulla base di indagini di mercato o tramite elenchi di
operatori economici nel rispetto del criterio di rotazione degli inviti.

Tali importi sono fissati dalla Fondazione stessa, oltre tali limiti di importo la FTSC
procedera con procedura ordinaria.

3 Le prestazioni di importo superiore a tali valori non potranno subire
frazionamenti artificiosi finalizzati a ricondurne I’esecuzione alla disciplina degli
acquisti sotto soglia.

4 Al sensi di quanto disposto dall’art. 106 comma 11 d.lgs n.50 del 2016,
I’impresa affidataria resterd sempre obbligata ad effettuare ulteriori prestazioni alle
stesse condizioni di contratto, fino all’esito della nuova procedura di affidamento.

Art. 3 Affidamento diretto

i Per le acquisizioni di importo inferiore ad euro 40.000,00 & consentito alla
Fondazione di procedere con affidamento diretto, adeguatamente motivato. ( art. 36
lett. a) del Codice.

2 Si potrd comunque prescindere dalla richiesta di preventivi nei casi di (art 63
co.2 del Codice):

— nota specialita ed unicita del bene o servizio da acquisire in relazione alle
caratteristiche di mercato;

- indifferibile urgenza, determinata da circostanze impreviste non imputabili alla
stazione appaltante;

- se in esito ad altra procedura non sia stata presentata nessuna offerta o nessuna

offerta appropriata,
- in caso di unicita del fornitore per ragioni tecniche o per motivi artistici.
3 I casi individuati nel comma 2 del presente articolo dovranno essere motivati

per iscritto e firmati dal Responsabile di settore.

Art. 4 Procedura negoziata

1. Per gli importi previsti all’art.2 del presente regolamento, per tutti i casi non
rientranti nelle eccezioni di cui all’art. 3, la Fondazione procede mediante
procedura negoziata.

Per tale procedura ¢ richiesto I’invito da 5 a 10 operatori economici scelti, nel rispetto

det principi di trasparenza e paritad di trattamento, applicando il criterio di rotazione,

tra le ditte iscritte all’ Albo fornitori.

2 Nell’acquisto di beni e servizi, qualora non venga utilizzato il M.E.P.A., nei

casi di assenza del prodotto nel portale, la lettera di invito ¢ inoltrata con posta

elettronica certificata o con raccomandata A/R, utilizzando la firma digitale, e le

offerte, nel rispetto del principio di segretezza, dovranno essere presentate a mezzo

posta certificata o a mezzo Raccomandata A/R in plico chiuso, debitamente sigillato,

con le sole indicazioni, sulla busta, dei dati riguardanti la ditta e la gara per cui si

concorre.
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Il procedimento di cui al primo periodo del presente comma & previsto anche
I’affidamento dei lavori in economia.

per

3. Con riferimento alla fornitura dei beni e servizi, ¢ necessario fare riferimento

ad un foglio patti e condizioni che stabilisca le clausole essenziali della fornitura

elo

del servizio da richiedere. Per le acquisizioni pill semplici si potra procedere

prevedendo direttamente nella lettera d’invito le condizioni d’oneri.
L'invito a presentare un'offerta deve contenere almeno:

a) un riferimento all'avviso di indizione di gara pubblicato: tale avviso pud essere un

avviso di preinformazione nelle ipotesi di cui all’art. 70 co.2 del Codice;

b) il termine per la ricezione delle offerte, l'indirizzo al quale esse devono essere

trasmesse ¢ la lingua o le lingue in cui devono essere redatte;

¢) l'indicazione dei documenti da allegare a sostegno delle dichiarazioni verificabili
fornite dal candidato conformemente agli articoli 85 e 86 e, eventualmente,

all'articolo 87 del Codice oppure ad integrazione delle informazioni previste da
articoli e secondo le stesse modalita' stabilite negli articoli 85, 86 ¢ 87.

d) il criterio di aggiudicazione dell'appalto.
4. Quando viene indetta wuna gara per mezzo di un avviso

tali

di

preinformazione, le amministrazioni aggiudicatrici invitano poi tutti i candidati a
confermare il loro interesse in base alle informazioni particolareggiate relative
all'appalto in questione prima di iniziare la selezione degli offerenti o dei partecipanti

a una trattativa.
Tale invito comprende almeno le seguenti informazioni:

a) natura e quantita della prestazione, comprese tutte le opzioni riguardanti

appalti complementari e, se possibile, il termine previsto per esercitarle;

b) tipo di procedura: procedura ristretta o procedura competitiva con negoziazione;

¢) eventualmente, la data in cui deve iniziare o terminare la consegna d
forniture o l'esecuzione dei lavori o dei servizi;

elle

d) ove non si possa offrire un accesso elettronico, indirizzo e termine ultimo per il
deposito delle domande di documenti di gara nonché la lingua o le lingue in cui esse

devono essere redatte;
¢) indirizzo dell'amministrazione aggiudicatrice;

f) condizioni di carattere economico e tecnico, garanzie finanziarie e

informazioni richieste agli operatori economici;

g) forma dell'appalto oggetto della gara: acquisto, locazione finanziaria, locazi
0 acquisto a riscatto o piu' d'una fra queste forme;

h) i criteri di aggiudicazione dell'appalto.

one

8. Il termine per la presentazione delle offerte non pud essere inferiore a trenta

giorni(art. 62 comma 4 del Codice) dalla data di spedizione della lettera d’invito.
caso di urgenza, adeguatamente motivata, detto termine puo essere ridotto ad
termine non inferiore a 10 giorni (art. 61 co.6 lett b).

Nel
un
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Art. 5 Casi particolari
L Il ricorso alle acquisizioni in economia, nel limite di importo del precedente

articolo, ¢ altresi consentito, a prescindere dalle tipologie di beni e servizi, ai sensi
dell’ art. 63 d.lgs n.50 del 2016:

a) Quando i lavori, le forniture o i servizi possono essere forniti unicamente da un
determinato operatore economico per 1’assenza di concorrenza per motivi tecnici,
perché lo scopo dell’appalto consiste nella creazione o acquisizione di opera d’arte o
rappresentazione artistica unica, o per la tutela di diritti esclusivi, inclusi i diritti di
proprieta intellettuale;
b) Nella misura strettamente necessaria quando per ragioni di estrema urgenza
derivante da eventi imprevedibili dall’amministrazione aggiudicatrice, i termini per le
procedure aperte o per le procedure ristrette o per le procedure competitive con
negoziazione non possono essere rispettati;
c) Nel caso di consegne complementari effettuate dal fornitore originario e
destinate al rinnovo parziale di forniture esistenti, qualora il cambiamento di fornitore
obblighi ’amministrazione aggiudicatrice ad acquistare forniture con caratteristiche
tecniche differenti, il cui impiego o la cui manutenzione comporterebbero
incompatibilitd o difficolta tecniche sproporzionate;
d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente imprevedibili, al fine di
scongiurare situazioni di pericolo per persone, animali o cose, ovvero per l'igiene e
salute pubblica, ovvero per il patrimonio storico, artistico, culturale.
In tutti i casi previsti dall’art.63 del Codice, il Responsabile del Procedimento che
richiede 1’acquisto di beni e servizi o lavori, procederd a fornire adeguata
motivazione, nel primo atto della procedura, indicando le condizioni esistenti per
I’applicazione del predetto articolo.
Il Responsabile di settore che si trovi in una delle ipotesi sopra esposte, dovra fornire
una dettagliata relazione tecnica con funzione di motivazione, necessaria al fine della
approvazione ¢ autorizzazione alla spesa da parte del Sovrintendente, sentita la
Direzione Amministrativa.

Art. 6 Mercato elettronico MEPA
La Richiesta d'Acquisto deve essere redatta da parte del Responsabile d'Area abilitato
come punto operativo (Direzione Allestimenti Scenici, Direzione Immobili e
Sicurezza sul lavoro. Direzione Marketing, Affari Istituzionali e Stampa. Direzione
Artistica, Direzione Amministrativa, Direzione Risorse Umane ).
La RDA. compilata in ogni suo campo, dovra essere corredata dalla descrizione del
prodotto e ove vi siano specifiche tecniche, da opportuno capitolato (con eventuale
inserimento di materiale fotografico) in modo da identificare il bene richiesto.
Le singole Direzioni dovranno compilare le RDA nel rispetto del budget assegnato,
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Eventuali ed eccezionali sforamenti di budget potranno essere autorizzati dal

Sovrintendente, solo per questioni attinenti alla sicurezza sul lavoro.
La RDA verra poi sottoposta al controllo formale dell'Ufficio Contabilita.

L’effettuazione degli acquisti di beni e servizi di importo inferiore alla soglia di
rilievo comunitario attraverso il M.E.P.A. avviene mediante un confronto
concorrenziale delle offerte pubblicate all’interno del mercato elettronico o delle
offerte ricevute sulla base di una richiesta di offerta ( RDO) rivolta ai fornitori abilitati
ovvero attraverso la consultazione dei cataloghi elettronici a mezzo di ordini diretti o
di richieste di offerta, secondo quanto previsto dalle regole per 1’accesso e Iutilizzo

del mercato elettronico della pubblica amministrazione.

2. Per le acquisizioni di beni e servizi presenti nei cataloghi de]l M.E.P.A. di importo
pari o inferiori ad euro 40.000,00, si procede seguendo alternativamente due modalita:
a) ordini di acquisto diretto (oda): modalitd da adottare per acquistare beni/servizi
esistenti sui cataloghi M.E.P.A. con -caratteristiche ed esigenze perfettamente

rispondenti alle necessita della Fondazione;

b) acquisto attraverso richiesta di offerta (r.d.o): modalita da adottare per acquisire

beni/servizi con caratteristiche tecniche e condizioni di fornitura particolari.

3. Il termine di presentazione dell’offerta & di 15 giorni, salvo casi di estrema urgenza

debitamente motivati.

Art.7 Criteri di affidamento- congruita dei prezzi

1 Per D’acquisizione di lavori, forniture e servizi disciplinati dal presente
Regolamento, il Responsabile del Procedimento puo avvalersi di rilevazioni di prezzi
di mercato, e/o prezzi indicati nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione
(MEPA), ai fini della determinazione dei prezzi-base di trattativa, della valutazione
della congruitd o dell’anomalia dei prezzi offerti. Tali quotazioni dovranno essere

inserite necessariamente nella R.D.A.
Art. 8 Consultazioni preliminari di mercato
Ai sensi dell’ Art 66 del Codice prima dell'avvio di una procedura di appalto

, le

amministrazioni aggiudicatrici possono svolgere consultazioni di mercato per la
preparazione dell'appalto e per lo svolgimento della relativa procedura e per informare
gli operatori economici degli appalti da esse programmati e dei requisiti richiesti.

2. Per le finalitd di cui al comma 1, le amministrazioni aggiudicatrici possono
acquisire consulenze, relazioni o altra documentazione tecnica da parte di esperti, di
partecipanti al mercato nel rispetto delle disposizioni stabilite nel presente codice, o da
parte di autoritd indipendenti. Tale documentazione puo essere utilizzata nella
pianificazione e nello svolgimento della procedura di appalto, a condizione che non
abbia l'effetto di falsare la concorrenza e non comporti una violazione dei principi di

non discriminazione e di trasparenza.

Fondazione Teatro di San Carlo




Data
Maggio ‘18
2 s Pag. 8
TeEATRD 20 Sam Clakio
L305 Ird £
Titolo: Regolamento acquisti in economia di 14
IeY. 2

Art.9 Responsabile del procedimento e Direttore dell’esecuzione

1, Per ogni acquisizione in economia la Stazione appaltante opera attraverso un
Responsabile del Procedimento.

Il Responsabile Unico del Procedimento svolge tutti i compiti previsti dal Codice,
provvede in relazione alle attivita di istruttoria, scelta del criterio di selezione, rapporti
con ’ANAC, indagini di mercato, lettere di invito, attestazioni inerenti la regolare
esecuzione della prestazione, oltre a tutti gli altri adempimenti previsti dal Codice, in
contemperanza alle linee guida ANAC integrative della sua competenza.

2 La direzione, il controllo e la vigilanza sulla corretta esecuzione delle
prestazioni contrattuali e la loro contabilizzazione,& svolta dal responsabile del
procedimento in coordinamento con il Direttore dell’esecuzione del contratto (di
seguito “DEC”) qualora nominato.

3 In ipotesi di contratti particolarmente complessi sotto il profilo logistico e/o
tecnologico, o sotto il profilo della pluralita o particolarita delle competenze richieste,
le singole Direzioni possono proporre la nomina di un DEC e di eventuali Assistenti
dello stesso, distinti dalla figura del RUP, ai quali compete il coordinamento, la
direzione e il controllo tecnico-contabile dell’esecuzione del contratto (art. 111co.2 del
Codice).

Nel caso di individuazione per i ruoli di RUP e DEC di altre figure interne di dirigenti
o collaboratori, le nomine devono essere effettuate con atto del Sovrintendente.

Art. 7 Modalita di esecuzione

1. Le forniture, i servizi e i lavori in economia possono essere effettuati: mediante
acquisizione diretta e mediante procedura negoziata.

La procedura negoziata prevede che le acquisizioni in economia avvengano
mediante affidamento a terzi,
2 Nel caso di contratti misti che comprendono lavori e/o servizi e/o forniture, si
applica la disciplina per le acquisizioni di forniture/servizi oppure quella prevista per
le acquisizioni di lavori, a seconda del criterio della prevalenza, come disciplinato
dall’art. 169 del Codice.

Art.8 Commissione aggiudicatrice
s Nei casi in cui la procedura di aggiudicazione sia da effettuarsi con il criterio
dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, la valutazione delle offerte dal punto di
vista tecnico ed economico ¢ affidata ad una commissione giudicatrice di numero
dispari preferibilmente cosi composta:
a) Un dipendente della Fondazione con competenze in merito alla fornitura, al
bene o al lavoro richiesto, Un dipendente della direzione richiedente la fornitura, Il
bene o il lavoro da acquistare e un commissario esterno.
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2, I commissari diversi dal Presidente sono scelti tra professionisti appartenenti ai

settori di riferimento, osservando il criterio di rotazione. Al momento della nomina i
commissari devono dichiarare sotto la propria responsabilita [’assenza delle clausole di
incompatibilita di cui art. 77 co.4,5, e 6. ( art. 77 c0.9 del Codice).

3 L.a Commissione ha, altresi, il compito di verificare la corretta applicazione del
presente regolamento, evidenziando al Sovrintendente eventuali difformitad ovvero
I’inosservanza nelle norme in esso contenute.

4, Al termine dei lavori, verrd stipulato a cura della Commissione apposito
verbale, sottoscritto da tutti i partecipanti, che attesta lo svolgimento di tutte le
operazioni svolte, dall’apertura delle buste fino all’aggiudicazione.

5. Per gli affidamenti diretti fino a 20.000,00 , in caso di assenza del prodotto sul MEPA, ¢
istituita una Commissione interna appositamente nominata dal Sovrintendente per
I’espletamento dell’istruttoria. La richiesta di offerta ¢ inoltrata agli operatori a mezzo
PEC o a mezzo Raccomandata A/R. Le offerte devono pervenire entro 30 giorni dalla
spedizione della lettera di invito a mezzo PEC o a mezzo Raccomandata A/R o a mezzo
corriere, entro il termine minore debitamente motivato. Una volta pervenute le offerte,
la Commissione provvedera all’aggiudicazione secondo il criterio prescelto.

Art. 9 Albo fornitori
1A Tutte le ditte iscritte all’ Albo Fornitori possono partecipare, ove invitate, alle
procedure negoziate indette dalla Fondazione. Le ditte da invitare sono individuate in
conformita a quanto previsto dal presente regolamento.
2. In considerazione dello svolgimento delle procedure di affidamento mediante
I’utilizzo del M.E.P.A., le imprese devono essere in possesso della relativa
abilitazione. Qualora le imprese non siano iscritte all’Albo Fornitori, ma siano in
possesso dei requisiti richiesti, si procedera alla loro iscrizione all’ Albo.
5 Sono demandati al Regolamento per Iistituzione e gestione dell’albo fornitori
gli adempimenti connessi alla gestione dell’ Albo suddetto.

Art.10 Requisiti dell’operatore economico

14 Gli operatori economici devono possedere i requisiti di cui all’art.80 del
Codice e tutti i requisiti previsti dalle disposizioni vigenti in materia, nonché i
requisiti giuridici, economico finanziari, tecnico organizzativi eventualmente
richiesti ai sensi dell’art. 83 del Codice.

2. La Fondazione verifichera il possesso dei requisiti dichiarati dall’operatore
economico direttamente e/o attraverso la banca dati nazionale dei contratti pubblici
(AVCpass) nel caso di acquisizioni di importo inferiore ovvero attraverso la banca
dati nazionale dei contratti pubblici (AVCpass) nel rispetto degli artt. 81 e 216 del
Codice. La verifica & obbligatoria nei confronti della sola impresa aggiudicataria.

3 Per importi inferiori a euro 20.000 si effettueranno in ogni caso i controlli di
cui all’art.71 del DPR 445/2000, a campione o in caso di forti dubbi. (ANAC, Linee
guida in tema di procedura sotto soglia).
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Art.11 Procedure per I’attivazione della spesa
1. La richiesta di acquisto (r.d.a.) di una determinata fornitura e/o di un servizio
deve essere redatta dall’Ufficio proponente su apposito modulo e deve recare la
precisa indicazione del bene o del servizio di cui si richiede ’acquisto, I’importo
presunto, il quantitativo, la tipologia e la motivazione che rende necessario 1’acquisto
stesso, 1 tempi di consegna dei beni e/o servizi richiesti, nonché I’ esistenza di eventuali
accordi quadro o di fornitura gia in essere.
2 L’Ufficio proponente trasmette la r.d.a. al magazzino della Fondazione per la
registrazione, tenendo conto dei tempi tecnici occorrenti per I’espletamento della
procedura di spesa di cui all’art.14 co.l del presente Regolamento, ed attende che
vengano espletate le formalita previste per la tipologia di gara prescelta.
3. L’Ufficio acquisti riceve la r.d.a. e una volta che il RUP abbia identificato la
procedura da adottare secondo I’ammontare di spesa previsto, procede all’attivazione
della stessa.
4. Nell’acquisto di beni e servizi, qualora non venga utilizzato il M.E.P.A., in
caso di assenza del prodotto sul portale, verranno utilizzate le procedure negoziate di
cui alla presente procedura.
5. L’ufficio acquisti, al termine della procedura di autorizzazione alla spesa,
provvede all’emissione di un ordine di acquisto sottoscritto dal Responsabile
individuato dall’art.14 co.2 del presente Regolamento, e a trasmetterlo ai fornitori.
6. L’ordine deve sempre essere sottoscritto dal Responsabile della singola
direzione o da un suo delegato.
7. L’Ufficio Contabilita, di concerto con I’Ufficio proponente, verifica che la
fornitura dei beni e/o la prestazione dei servizi abbia luogo nel termine indicato
nell’ordine.
8. Al ricevimento della merce sara cura dell’incaricato del magazzino far
verificare alla Direzione richiedente la corrispondenza della merce pervenuta alla
RDA e far firmare il documento di trasporto per accettazione.
L’incaricato del magazzino, dopo questi adempimenti provvedera all’archiviazione dei
DDT e alla relativa comunicazione alla Direzione Amministrativa a mezzo e-mail.

Art.12 Tempi di istruttoria e riparto delle competenze.

Per I’acquisto di beni, servizi e affidamento dei lavori, ¢ necessaria una fase di
istruttoria da parte dell’Ufficio Amministrativo da svolgersi nei tempi tecnici
necessari per 1’espletamento delle procedure di acquisto, definiti come segue:

a)  Per gli acquisti di beni, servizi e affidamento dei lavori di valore fino ad euro 0
a 20.000,00: 7-10 giorni,

b)  Per gli acquisti di beni e servizi di valore compreso tra euro 20.000,00 e
40.000,00: 15 giorni;
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¢) Per ’affidamento di lavori, beni e servizi di valore da euro 40.000,00 : 30
giorni.

Art. 13 Criteri generali in materia di garanzie

1. In ottemperanza al principio di proporzionalita di cui all’art. 1, c. 1 del presente
Regolamento:

a) la cauzione provvisoria non ¢ richiesta per le acquisizioni in economia che
avvengono con affidamento diretto;

b) la cauzione definitiva non & richiesta per gli affidamenti in economia in cui si
preveda che il pagamento del corrispettivo avvenga in un’unica soluzione a prestazioni
eseguite e dichiarate regolari.

2. La garanzia provvisoria & fissata nella misura del 2% su cui si acquisisce 1’offerta,
mentre la cauzione definitiva & prevista nella misura pari al 10% dell’importo
contrattuale. La misura pud essere ridotta nel caso in cui ricorrano le condizioni
previste dall’art. 93, comma 7 del Codice.

3. La garanzia provvisoria ¢ la garanzia definitiva vengono costituite nella forma di
garanzia fideiussoria, bancaria o assicurativa, o sotto forma di cauzione.

4. La mancata costituzione della cauzione definitiva, ove richiesta, determina la
decadenza dell’affidamento.( art. 103 co.3 Codice)

4, La cauzione definitiva, ove richiesta, copre gli oneri per il mancato od inesatto
adempimento e cessa di avere effetto solo alla data di emissione dell’attestazione
inerente la regolare esecuzione della prestazione.

Art. 14 Stipulazione del contratto
1. Le acquisizioni di importo pari o inferiori alle soglie comunitarie possono essere
disposte mediante affidamento concluso per mezzo di corrispondenza, secondo I’uso
del commercio o con la forma del contratto per scrittura privata.
2. In entrambi i casi, lo schema di lettera d’ordine o scrittura privata predisposta dalla
Stazione appaltante deve contenere i seguenti elementi:
- codice identificativo della prestazione (CIG), attribuito dall’ ANAC su richiesta della
Stazione appaltante e, ove obbligatorio ai sensi dell’art. 11 della legge 16 gennaio
2003, n. 3 il codice unico di progetto (CUP). Fatte salve le sole clausole di esclusione
previste dalla Legge n.136/2010;
- elenco dei lavori, delle forniture o dei servizi;
- le modalita e le condizioni di esecuzione;
- il termine di adempimento delle prestazioni;
- le modalita di pagamento;
- le penali in caso di ritardo o errato adempimento;
- la possibilita di risolvere il contratto in danno, previa denuncia scritta della stazione
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appaltante, in caso di inadempimento;
- salvo i casi di servizi e forniture ai quali venga allegato il documento di valutazione
dei rischi delle interferenze (DUVRI) di cui all’art. 26 del D. Lgs. n. 81/2008, in tutti
gli altri casi la lettera d’ordine o la scrittura privata devono contenere le indicazioni
relative ai costi previsti per la sicurezza.
3. L’affidatario deve disporre almeno di un recapito telefonico e/o di un fax e/o di un
indirizzo e-mail, funzionanti in orario contrattualmente stabilito, in modo da consentire
il ricevimento di comunicazioni e¢ ordini urgenti da parte del responsabile del
procedimento o suo incaricato.
4. Le spese di stipulazione e di eventuale registrazione sono a carico dell’affidatario
della prestazione.
5. La stazione appaltante, prima dell’esecuzione della prestazione, deve altresi
richiedere all’operatore economico affidatario quanto segue:
- idonea garanzia definitiva;
- indicazione, ai fini degli adempimenti previsti dagli articoli 3 della L. 13 agosto
2010, n. 136 in materia di tracciabilita dei flussi finanziari, degli estremi identificativi
dei conti correnti dedicati alle transazioni finanziarie, le generalita e il codice fiscale
delle persone delegate ad operare su di essi;
- dichiarazione sostitutiva, ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, in ordine al rispetto dei
requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e al possesso dei requisiti di idoneita
professionale, alle capacita economico— finanziarie e tecnico-professionali di cui
all’art. 83 del Codice.

6. Nel caso di procedure di r.d.o. mediante M.E.P.A., il contratto verra concluso mediante
il documento di stipula generato dal Mercato elettronico, la Fondazione si riserva, in
ogni caso di allegare un proprio documento di stipula.

Art.15 Verifica di conformita e pagamenti ( 102 co.2 del Codice e linea guida
ANAC)

L Gli affidamenti in economia di beni e servizi sono soggetti a verifica di
conformita. La verifica di conformita ha lo scopo di certificare che I'oggetto del
contratto e/o ordine in termini di prestazioni, obiettivi e caratteristiche tecniche,
economiche e qualitative sia stato realizzato ed eseguito nel rispetto delle previsioni
contrattuali e/o dell’ordine ed ¢ svolta dal Direttore Richiedente in presenza del RUP
entro 15 giorni dall’ultimazione della prestazione ovvero entro diverso termine
previsto dal contratto.

2, Nei casi espressamente individuati nel decreto di cui all’art. 102 co.8 del
Codice, 1l certificato di verifica di conformita pud essere sostituito dal certificato di
regolare esecuzione rilasciato dal RUP.

3. Successivamente all’emissione dell’attestazione di verifica di conformita si procede
alla liquidazione e al pagamento delle prestazioni eseguite e allo svincolo della
eventuale cauzione prestata.
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4. 1 corrispettivi dovuti saranno fatturati con la cadenza indicata nell’invito a
presentare offerta e nel contratto, e saranno corrisposti dalla Fondazione nel termine
concordato, comunque non superiore ai termini di legge, dalla data di accertamento da
parte del direttore dell’esecuzione della rispondenza delle prestazioni effettuate alle
prescrizioni previste nei documenti contrattuali, ovvero dalla data di presentazione
delle fatture, se successiva.

Art. 16 Stazione Unica appaltante

1.Con Convenzione del 15 ottobre 2010, la Fondazione ha affidato al Provveditorato
Interregionale per le opere pubbliche Campania e Molise, con sede centrale di Napoli,
le funzioni di Stazione Unica Appaltante con il compito di curare tutte le procedure di
aggiudicazione di contratti di prestazioni di servizi e/o forniture, dalla redazione e
pubblicazione del bando di gara fino all’aggiudicazione definitiva, con riferimento agli
appalti pubblicizzi servizi e/o forniture di importo pari o superiore alla soglia
comunitaria vigente di euro 209.000,00.

2.Previa diretta intesa con la stazione unica appaltante, da formularsi con specifico atto
scritto, la fondazione pud modificare la convenzione di cui al comma 1 ed adattarla
all’ambito di applicazione di cui al presente Regolamento.

Art. 17 Norma di rinvio.
1.Per quanto non previsto nel presente regolamento, si applicano le disposizioni statali
e regionali vigenti in materia.
2.1entrata in vigore di nuove leggi comunitarie, statali o regionali modificatrici di
norme regolanti questa materia, qualora non implichino ulteriori provvedimenti di
recepimento da parte dell’Amministrazione, determina 1’adeguamento automatico
delle disposizioni del presente Regolamento.

Art. 18 Procedura ordinaria negoziata senza previa pubblicazione di bando di
gara di cui all’art. 63 del Codice.

1.Qualora ricorrano le condizioni previste dall’art. 63 del Codice, a prescindere
dall’importo a base di gara, la Fondazione potra sempre ricorrere alla procedura
ordinaria negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara. Per procedura
negoziata si intende una procedura in cui le stazioni appaltanti consultano gli operatori
economici da loro scelti e negoziano con uno o piu di essi le condizioni di appalto.

Le ipotesi previste sono quelle indicate all’art. 3 del presente codice in coordinato con
I’art.63 del D.1gs.50 del 2016.

Art. 19 Pubblicita e comunicazioni.
In caso di ricorso alla procedura negoziata, in caso di indagine di mercato, la
Fondazione pubblica sul proprio sito istituzionale nella sezione “Amministrazione
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Trasparente-Bandi di gara e contratti”, ogni informazione necessaria conformemente al
d.lgs 50 del 2016 e alle linee guida ANAC n.4 del 2017.

Art. 20 Mezzi di tutela
Qualora la Ditta aggiudicataria non adempia agli obblighi contrattuali, la Fondazione
potra avvalersi di ogni strumento di tutela previsto dalla vigente normativa ivi
compresa la risoluzione contrattuale ed il risarcimento danni, ove non ritenga piu
efficace il ricorso all’esecuzione in danno previa diffida.

Art.21 Pubblicazione
II presente regolamento entra in vigore con la pubblicazione sul sito istituzionale della

Fondazione Teatro di San Carlo: www.teatrosancarlo.it.
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